
Пакет документов для рассмотрения заявки на предоставление поручительства Фонда по аккредитиву 

№ Документ Комментарий 

1 Заявка от Приказодателя (оригинал).  Приложение № 2 

2 Копия заключения о финансовом состоянии Приказодателя или 

мотивированное суждение банка, или иной документ, содержащий 

информацию о финансовом состоянии Приказодателя (при наличии). 

 Заключение может быть предоставлено как в электронном формате (word, excel), заверенное ЭЦП, 

так и в виде заверенных копий 
 В случае если документ о финансовом состоянии Приказодателя составлен одновременно для 

нескольких сделок с одним и тем же Приказодателем, в обеспечение которых подаются Заявки на 

предоставление поручительства Фонда, то достаточно направления одного экземпляра документа 
по всем таким Заявкам. 

 Заключение признается актуальным в случаях, когда дата отчетности, используемая в кредитном 
заключении не старше 6-ти месяцев даты направления заявки в Фонд. Рекомендованная 
информация, содержащаяся в заключении (при её наличии): информация о Приказодателе, 

сведения о ГСЛ Приказодателя, схема бизнеса (товарно-денежных потоков), информация о 

действующих обязательствах Приказодателя, КГ, ГСЛ, расшифровку забалансовых обязательств; 

качественные характеристики Приказодателя и КГ (краткая характеристика бизнеса, рынка, 

информация о собственниках и руководителях Приказодателя, структура закупок, структура 

продаж, при розничной торговле – список розничных точек со сроками договоров аренды и 
указанием размера ежемесячных арендных платежей), данные официальной отчетности с 
расшифровкой статей официальной отчетности – Форма 1 и Форма 2 по Приказодателю и КГ 

(расшифровки должны включать информацию о технической/просроченной ДЗ и КЗ, ИНН 
основных контрагентов); данные управленческой отчетности (при наличии); аналитический баланс 
и отчет о финансовых результатах консолидированной группы; анализ движения денежных средств 
(при наличии), анализ контрактной базы (при наличии с указанием наименования Заказчика, 
номера контракта, даты заключения/исполнения, суммы, размера работ к выполнению, оставшейся 
суммы к финансированию, размера аванса, размера затрат по контракту). 

 

3 Копия выписка из решения уполномоченного органа (лица) Банка 

или иной документ об открытии аккредитива при условии получения 

Поручительства Фонда / внесения изменений, с указанием всех 

существенных условий открытия аккредитива (допускается на этапе 

рассмотрения предоставления проекта решения в случае, если 

решение Фонда необходимо до решения Банка). 

В случае если решение Банка содержит указание на несколько сделок с одним и тем же Приказодателем, 
в обеспечение которых подаются Заявки на предоставление поручительства Фонда, то достаточно 
направления одного экземпляра документа по всем таким Заявкам. 

4 Паспорт (все страницы и снятии его с регистрационного учета по 

месту жительства, сведения о семейном положении и детях) или иное 

удостоверение личности согласно действующему законодательству 
РФ: генерального директора или иного единоличного 

исполнительного органа; учредителя или акционера (учредителей 

или акционеров) Приказодателя(с долей более 20%); лиц, 

предоставивших обеспечение по договору аккредитива 

(поручителей, залогодателей). 

в случае если: 

 сумма обязательств Приказодателя менее 10 млн. рублей включительно и (или) 

 запрашиваемый по заявке размер поручительства Фонда менее 5 млн. рублей включительно,  

то предоставляется только 2,3 страницы паспорта 

5 Копии финансовой отчетности Приказодателя 



5.1 Копия бухгалтерской отчетности (Ф.1,2 по РСБУ) за 4 последние 

отчетные даты (отчётным периодом считается бухгалтерский квартал 
если применимо) по Приказодателю.  По компаниям группы (КГ), 

вошедшим в периметр консолидации за последний отчетный год и на 

последнюю отчетную дату (В случае наличия корректировок 

предоставляется первичная отчетность и последняя корректировка 

при наличии). 

 В случае если с даты регистрации Приказодателя (КГ) прошло менее 15 месяцев, то 
предоставляется бухгалтерская отчетность за соответствующие этому сроку периоды. 

 Бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах с подтверждением направления в ФНС 
России предоставляется за последний отчетный год. 

 В случае если у компании группы, вошедшей в периметр консолидации, отсутствуют обороты 
(деятельность на момент рассмотрения заявки не осуществляется) предоставляется копия 
бухгалтерской отчетность на последнюю отчетную дату (если применимо в соответствии с 

действующим законодательством). 
 В случае если: 
 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 

Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 
отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых 
обязательств в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на Приказодателя 
составляет не более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при этом 

менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство Фонда, то 
предоставляется отчетность только на последнюю отчетную дату (отчётным периодом считается 
бухгалтерский квартал если применимо) по Приказодателю. 

5.2 Копии налоговых деклараций по единому налогу, уплачиваемому в 

связи с применением упрощенной системы налогообложения за 
последние два завершенных года по Приказодателю и КГ (В случае 

наличия корректировок предоставляется первичная декларация и 

последняя корректировка при наличии), с отметкой налоговых 

органов о принятии или протоколом отправки/поступления в 

электронном виде, а также Книга учета доходов и расходов за 

последний отчетный год и на последнюю отчетную дату по 

Приказодателю и КГ (для юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, применяющих упрощенную систему 

налогообложения) в электронном виде. Не предоставляется в случае, 

если предоставлены документы в соответствии с п. 5.1 и 5.3-5.7. 

 В случае если у компании группы, вошедшей в периметр консолидации, отсутствуют обороты 
(деятельность на момент рассмотрения заявки не осуществляется) предоставляется копия 
налоговой декларации по УСН (ЕНВД) на последнюю отчетную дату (если применимо в 
соответствии с действующим законодательством). 

 В случае если: 
 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 

Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 

отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых 
обязательств в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на 
Приказодателя составляет не более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при 
этом менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство 
Фонда, то 
предоставляется отчетность и также Книга учета доходов и расходов только за последний 
отчетный год по Приказодателю.  

 

5.3 Карточка 51 (а также 50, 52, при наличии оборотов более 5% по 

каждому счету от оборота счета 51 по данным общей оборотно-

сальдовой ведомости за последний завершенный год) счета или 

выписка по расчетным счетам за последние 24 завершенных месяца на 

дату поступления заявки по Приказодателю и КГ (в формате выгрузок 

из программного продукта/Excel) (если применимо, в соответствии с 

действующим законодательством РФ). 

 В случае если у компании группы, вошедшей в периметр консолидации, отсутствуют обороты 
(деятельность на момент рассмотрения заявки не осуществляется) – карточка 51, 50, 52 счетов 
(выписка с расчетного счета) не предоставляется. 

 Не предоставляется в случае, если: 

 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 
Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 
отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых 
обязательств в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на Приказодателя 
составляет не более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при этом 
менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство Фонда. 

 



5.4 Сводная оборотно-сальдовая ведомость по официальной отчетности в 

разрезе всех работающих счетов по субсчетам к предоставляемой 
отчетности за последний год и на последнюю отчетную дату по 

Приказодателю и КГ (в формате выгрузок из программного 

продукта/Excel) (если применимо, в соответствии с действующим 

законодательством РФ). 

 В случае если у компании группы, вошедшей в периметр консолидации, отсутствуют обороты 
(деятельность на момент рассмотрения заявки не осуществляется) – сводная ОСВ, ОСВ 60, 62, 76 
и 01 не предоставляется. 

 Не предоставляется в случае, если: 

 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 
Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 
отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых 

обязательств в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на Приказодателя 
составляет не более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при этом 
менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство Фонда 

5.5 Оборотно-сальдовые ведомости по 60, 62 и 76 счетам в разрезе 

субсчетов, субконто: контрагенты, ИНН за последний год и на 

последнюю отчетную дату по Приказодателю и КГ (в формате 

выгрузок из программного продукта/Excel) (если применимо, в 

соответствии с действующим законодательством РФ). 

5.6 Оборотно-сальдовые ведомости по 01 счетам на последнюю отчетную 

дату по Приказодателю и КГ (при стоимости основных средств более 

1 млн. руб.) (в формате выгрузок из программного продукта/Excel) 

(если применимо, в соответствии с действующим законодательством РФ). 

5.7 Оборотно-сальдовые ведомости по 58, 66, 67 счетам в разрезе 

субсчетов, субконто: контрагенты, ИНН за последний год и на 

последнюю отчетную дату по Приказодателю и КГ (в формате 

выгрузок из программного продукта/Excel). 

 В случае если у компании группы, вошедшей в периметр консолидации, отсутствуют обороты 
(деятельность на момент рассмотрения заявки не осуществляется) – ОСВ 58, 66, 67 не 
предоставляется. 

 В случае если: 
 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 

Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 

отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых 
обязательств в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на Приказодателя 
составляет не более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при этом 
менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство Фонда, то 

предоставляется ОСВ по 58, 66, 67 счетам только на последнюю отчетную дату (отчётным периодом 
считается бухгалтерский квартал если применимо) по Приказодателю. 

5.8 Расшифровка заемных обязательств и забалансовых обязательств 

(лизинг, аренда, факторинг, обязательства, выданные за третьих лиц), 

банковские гарантии по Приказодателю и КГ с указанием Банка-

кредитора/ Заимодавца, первоначального долга, даты выдачи, даты 

погашения, остатка задолженности на дату подачи заявки в Фонд (в 

формате Excel). 

 

6 При контрактном характере деятельности Приказодателя 

6.1  реестр действующих контрактов Приказодателя и КГ, 

содержащим информацию об основных условиях контрактов: 

цене, сроках исполнения, условиях оплаты; а также об объеме 

выполненных работ, состоянии расчетов в разрезе контрактов (в 

формате Excel);  

 копии контрактов со всеми приложениями к ним, а также акты 

сверок на текущую дату по объему выполненных работ и 

Не предоставляется в случае, если: 

 с момента положительного решения Фонда по Приказодателю (в соответствии с настоящим 
Регламентом) и(или) Регламентом предоставления поручительств Фонда) прошло не более 2х 
отчетных дат и увеличение совокупной кредитно-лизинговой нагрузки / забалансовых обязательств 

в части банковских гарантий, договоров факторинга с регрессом на Приказодателя составляет не 
более чем 30% включительно от утвержденной ранее и (или) 

 запрашиваемый срок поручительства Фонда менее 92 календарных дней включительно и при этом 
менее срока договора аккредитива, в обеспечение которого запрошено поручительство Фонда 



осуществленного финансирования. При отсутствии актов сверок по 

сумме выполненных работ за весь период с начала реализации 
контракта, предоставить первичные закрывающие документы КС-

2, КС-3 (могут быть предоставлены в электронном виде). 

7 Копии документов, подтверждающих отсутствие просроченной 

задолженности по налогам, сборам, и иным обязательным платежам 

в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, 

превышающей 50 тыс. руб. на любую дату в течении периода, 

равного 30 календарным дням, предшествующим дате заключения 

договора поручительства (Предоставляется при наличии 

задолженности, выявленной по результатам проверки, проведённой 

Фондом, а также могут быть запрошены Фондом в случае 

технической неисправности системы проверки): 
 копию справки налогового органа, подтверждающей отсутствие 

просроченной задолженности по налогам, сборам, 
соответствующим пеням и штрафам, или  

 копия справки о наличии положительного, отрицательного или 
нулевого сальдо единого налогового счета налогоплательщика. В 
случае если в данной справке содержится задолженность по 
налогам, сборам, пеням, штрафам к данной справке 

прикладываются копии платежных поручений, подтверждающих 
оплату данной задолженности Приказодателем, или 

 подтверждение Приказодателем и (или) Банком отсутствие 
просроченной задолженности по налогам, сборам, и иным 
обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации, превышающей 50 тыс. руб. на любую дату 
в течении периода, равного 30 календарным дням, 
предшествующим дате заключения договора поручительства. 

 

Указанная информация может быть подтверждена Приказодателем и (или) Банком. При наличии 
подтверждения со стороны Банка (Приказодателя) Фонд не осуществляет проверку в части отсутствия 
просроченной задолженности по налогам, сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 
системы Российской Федерации. 

8 Копии учредительных документов  ИНН, ОГРН/ИП, Устав (при наличии), Приказы 

9 Справки о среднесписочной численности работников и об 

отсутствии задолженности по заработной плате перед работниками 

Для ЮЛ: 
 Указанные справки должны быть оформлены на фирменном бланке ЮЛ 

Для ИП: 
 Указанные справки могут быть оформлены на фирменном бланке или в свободной форме 

 

10 Копии иных документов, необходимых для рассмотрения вопроса о 

предоставлении поручительства Фонда, по мотивированному запросу 

Фонда. 

 могут быть предоставлены в электронном виде.  

 Запрос Фонда о предоставлении дополнительных документов должен быть направлен Банку 
(Приказодателю) не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты получения Заявки на получение 
Поручительства Фонда и пакета документов 

 

В случае если необходимый для рассмотрения документ ранее был предоставлен в Фонд, то повторное предоставление не требуется, только в случае его замены. 

 



Пакет документов, предоставляемых для внесения изменений / дополнений к Договору поручительства 

№ Документ Комментарий 

Внесение изменений / дополнений к Договору поручительства, включая увеличения срока Договора поручительства включительно 

1 Письмо от Банка на внесение изменений в договор поручительства.   

2 Копия выписка из решения уполномоченного органа (лица) Банка или иной 

документ об открытии аккредитива при условии получения Поручительства 

Фонда / внесения изменений, с указанием всех существенных условий 

открытия аккредитива (допускается на этапе рассмотрения предоставления 

проекта решения в случае, если решение Фонда необходимо до решения 

Банка). 

 В случае если решение Банка содержит указание на несколько сделок с одним и 

тем же Приказодателем, в обеспечение которых заключен Договор 

поручительства Фонда, то достаточно направления одного экземпляра документа 

по всем таким Заявкам. 

3 Паспорт или иное удостоверение личности согласно действующему 

законодательству РФ: генерального директора или иного единоличного 

исполнительного органа; учредителя или акционера (учредителей или 

акционеров);Приказодателя (с долей более 20%); лиц, предоставивших 

обеспечение по аккредитиву (поручителей, залогодателей). 

В части изменений 

4 Копии иных документов, необходимых для рассмотрения вопроса о 
предоставлении поручительства Фонда, по мотивированному запросу Фонда.  

 могут быть предоставлены в электронном виде. 

В случае если необходимый для рассмотрения документ ранее был предоставлен в Фонд, то повторное предоставление не требуется, только в случае его замены. 

 


